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No. Semakan: 00

Tl Usiversen Tarikh Kuat Kuasa: 01/01/2023
C A KepanGsaan
$¢ \,4“”,‘ SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN TEMPAT KERJA DI PTJ (UMUM)

PTJ:

Program / Pusat Pengajian:

Bilik / Aras / Bangunan:

Tarikh Pemeriksaan Bil 1:

Masa Pemeriksaan Bil 1:

Tarikh Pemeriksaan Bil 2:

Masa Pemeriksaan Bil 2:

Tarikh Pemeriksaan Bil 3:

Masa Pemeriksaan Bil 3:

Tarikh Pemeriksaan Bil 4:

Masa Pemeriksaan Bil 4:

ISIKAN MARKAH PADA KOTAK BERKENAAN:
MARKAH: YA (1) TIDAK (0) TIDAK BERKAITAN (X)

Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan

Pemeriksaan

Bil. 1

Bil. 2

Bil. 3

Bil. 4

A KEPERLUAN UMUM

A1 Sudut Keselamatan dan Kesihatan Tempat Kerja

dipamerkan

1. Dasar KKP yang ditandatangani oleh Naib Canselor yang terkini

2. Carta Organisasi JKKP PTJ dipamerkan
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Pemeriksaan
Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan
Bil. 1 Bil. 2 Bil. 3 Bil. 4
3. Pelan Laluan Kecemasan / Lokasi Alat Pemadam Api
dipamerkan
4. Keputusan pemeriksaan KKP yang terdahulu dipamerkan
5. Maklumat Pegawai Insiden terkini dipamerkan
6. No. telefon kecemasan terkini dipamerkan
7. Prosedur Tindakan Kecemasan/ Prosedur Pengungsian
Bangunan dipamerkan
Lokasi sudut KKP mudah dilihat
Rekod kemalangan pekerjaan/ kejadian berbahaya direkod dan
dipamerkan
10. Bahan/ maklumat di sudut KKP terkini dan sesuai
A.2 Penyimpanan Kunci
11. Bekas/ kotak penyimpanan kunci berada di tempat yang selamat
12. Kunci untuk bekas/ kotak penyimpanan kunci disimpan oleh
kakitangan -bertanggungjawab
13. Kunci disusun, dilabel dan diindeks
14. Indeks kunci diletakkan di tempat yang selamat dan berasingan
dari bekas/ kotak penyimpanan kunci
A3 Stor/ Tempat Penyimpanan
15. Stor dilabel dan kemas
16. Semua rak peralatan/alat tulis /mesin/ tempat penyimpanan
dilabel
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SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN TEMPAT KERJA DI PTJ (UMUM)

L e
Pemeriksaan
Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan
Bil. 1 Bil. 2 Bil. 3 Bil. 4
17. Mempunyai troli khas untuk mengangkat bahan/barang
B KESELAMATAN UMUM
B.1 Peti Pertolongan Cemas
18. Mempunyai peti pertolongan cemas
19. Kedudukan mudah dicapai
20. Kandungan peti pertolongan cemas diselenggara secara berkala
oleh kakitangan yang bertanggungjawab
21. Tidak menyimpan ubat makan
B.2 Peralatan dan Barangan pejabat
22. Berkeadaan baik dan bersih
23. Disimpan dengan selamat dan rapi
24, Mudah akses kepada tempat simpanan tinggi
25. Peralatan tajam disimpan dengan betul dan selamat
B.3 Laluan Kecemasan
26. Mempunyai label tanda arah keluar
27. Lampu kecemasan yang berfungsi
28. Laluan dan tangga keluar bebas dari halangan
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SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN TEMPAT KERJA DI PTJ (UMUM)

L e
Pemeriksaan
Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan
Bil. 1 Bil. 2 Bil. 3 Bil. 4

29. Pelan lantai ke arah tempat berkumpul semasa kecemasan
dipamerkan

30. Pintu kecemasan ditutup dan mudah dibuka daripada dalam

31. Pintu kecemasan bebas dari halangan

32. Mempunyai lampu tanda “KELUAR” yang dapat dilihat dengan
jelas

33. Lampu tanda “KELUAR” berfungsi

B.4 Lantai / Dinding / Siling

34. Bersih / kemas (Tidak bocor / berkulat / berlubang)

35. Lantai tidak licin

B.5 Bahan Mudah Terbakar/Berbahaya

36. Disimpan jauh daripada sumber percikan api

Cc KESELAMATAN ELEKTRIK/ KEMUDAHAN ELEKTRIK

37. Peralatan dan kemudahan elektrik berfungsi dengan baik dan
selamat

38. Wayar/kabel elektrik dalam keadaan kemas

39. Bilik elektrik / AHU tidak disalahguna

40. Peralatan elektrik ditutup setelah digunakan dan menyediakan
label peringatan

41. Peralatan yang rosak dilabel dan dilaporkan

D KESELAMATAN KEBAKARAN
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Pemeriksaan
Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan
Bil. 1 Bil. 2 Bil. 3 Bil. 4
42. APA dilabel dan diletak pada tempat yang sesuai (mudah dicapai
dan bebas daripada halangan)
43. APA masih sah digunakan
44, Kad Rekod Pemeriksaan Berkala APA digantungkan pada
alat/kotak alat pemadam api dan dikemaskini
45, Gelung Hos berada dalam keadaan baik dan bebas dari
halangan
46. Alat Pecah Kaca berada dalam keadaan baik dan bebas dari
halangan
47. Terdapat alat pengesan kebakaran (Contoh: Sprinkler/ Alat
pengesan haba/ Alat pengesan asap)*
48. Pili bomba jelas dan tidak dihalang.
E BENGKEL KERJA *KOMPUTER / PENJILIDAN / PERCETAKAN / KENDERAAN / MEKANIKAL / KACA / LANDSKAP / LAIN-LAIN
(NYATAKAN) *potong yang mana tidak berkaitan
49, Penyelenggaraan peralatan mengikut jadual yang disediakan
50. Semua alat mempunyai manual /prosedur penggunaan alat
51. Menyediakan tempat penyimpanan peralatan dan dilabel
52. Semua peralatan dibersihkan selepas diguna
53. Menyediakan tempat penyimpanan sisa
F TEMPAT UMUM
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Pemeriksaan
Bil. Perkara / Kriteria Pemeriksaan
Bil. 1 Bil. 2 Bil. 3 Bil. 4
54. Lif berfungsi dengan baik
55. Mempamerkan tindakan kecemasan jika terperangkap di dalam
lif
56. Sijil Keselamatan Mesin Angkat yang masih sah dipamerkan
57. Sistem kecemasan lif berfungsi dengan baik (loceng, intercom,
kipas dan lampu)
JUMLAH Ya
Tidak
Tidak Berkaitan
Markah (%)
(Jumlah Ya) / (Jumlah Ya + Jumlah Tidak) x 100%
Sangat Memuaskan (90-100%)
SKALA PEMARKAHAN: | Memuaskan (70 -89.99 %)
Tidak Memuaskan (50-69.99%)
Sangat Tidak Memuaskan (0-49.99%)
Disediakan: Pemeriksaan
Bil 1 Bil 2 Bil 3 Bil 4
Tandatangan:
Nama:
Jawatan:
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No. Semakan: 00

Tarikh Kuat Kuasa: 01/01/2023

SENARAI SEMAK PEMERIKSAAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN TEMPAT KERJA DI PTJ (UMUM)

Tarikh:

Disahkan:

Bil 1

Bil 2

Bil 3

Bil 4

Tandatangan:

Nama:

Jawatan:

Tarikh:
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