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Rujukan: UKM.PDF.100/1/3/1
Tarikh: Q%November 2023

PEKELILING JABATAN PENDAFTAR BIL. 23/2023

SEMUA WARGA
UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA

YBhg. Prof. Ulung/Prof./Tan Sri/Dato' Seri/Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

PERMOHONAN MEMBAWA BAKI CUTI REHAT KE TAHUN 2024 DAN/ATAU PENGUMPULAN
GANTIAN CUTI REHAT (GCR) UNTUK AWARD WANG TUNAI TAHUN 2023

Dengan hormatnya izinkan saya merujuk perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa, Jabatan ini ingin menarik perhatian pihak YBhg. Prof. Ulung/
Prof./Tan Sri/Dato" Seri/ Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/Puan berhubung punca kuasa bagi permohonan
membawa baki cuti rehat ke tahun hadapan dan pengumpulan GCR seperti berikut:

(i) Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia: Kemudahan Cuti, Versi 1.0 (2022), Ceraian
SR.5.1.6 - Kemudahan membawa ke hadapan cuti yang tidak dapat diambil bagi
pegawai Perkhidmatan Awam Persekutuan; dan

(ii) Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia: Persaraan dan Faedah Persaraan, Versi 1.0
(2022), Ceraian PP.1.3.1 - Pemberian Award Wang Tunai Gantian Cuti Rehat (GCR).

3. Sesuai dengan Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia seperti di atas, baki cuti rehat yang
tidak dapat dihabiskan atas sebab kepentingan perkhidmatan boleh dipertimbangkan untuk dibawa ke
tahun hadapan dan pengumpulan GCR untuk award wang tunai. Permohonan boleh dibuat melalui
pautan sistem e-Cuti https://smk.ukm.my/ecuti mulai 1 DISEMBER 2023 HINGGA 31 DISEMBER 2023.

4. Bagi kelancaran proses permohonan membawa baki cuti rehat ke tahun hadapan dan/atau
pengumpulan GCR, YBhg. Prof. Ulung/Prof./Tan Sri/Dato' Seri/Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan perlu
memastikan semua permohonan cuti rehat tahun 2023 telah diluluskan oleh Pelulus Cuti sebelum
tindakan membawa baki cuti rehat dan pengumpulan GCR dilaksanakan. Cetakan surat pengesahan
boleh dibuat pada menu permohonan bawa baki cuti rehat dan pengumpulan GCR (sekiranya perlu).

5. Bersama-sama ini, dilampirkan Jadual Pelaksanaan Permohonan Bawa Baki Cuti Rehat &
Gantian Cuti Rehat (GCR) (Lampiran A), Soalan Lazim dan Infografik untuk panduan dan rujukan
YBhg. Prof. Ulung/Prof./Tan Sri/Dato’ Seri/Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan.
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6.

Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut, YBhg. Prof. Ulung/Prof./ Tan Sri/Dato’ Seri/ Datuk/
Dato'/Datin/Tuan/Puan boleh menghubungi pegawai berikut:

BIL. |

NAMA/JAWATAN/JABATAN

ALAMAT E-MEL

| NO. TELEFON

KAMPUS BANGI

1.

Puan Fatimah Othman

Ketua Penolong Pendaftar Kanan
Unit Elaun, Saraan & Prestasi
Bahagian Sumber Manusia
Jabatan Pendaftar

uesp.bsm@ukm.edu.my/

fatimahothman@ukm.edu.my

03-8911 8222

Puan Ainur Amirah Rawi
Penolong Pegawai Tadbir
Unit Elaun, Saraan & Prestasi
Bahagian Sumber Manusia
Jabatan Pendaftar

ainur@ukm.edu.my

03-8911 8239

Puan Siti Juhaidah Mohd Sharif
Pembantu Tadbir

Unit Elaun, Saraan & Prestasi
Bahagian Sumber Manusia
Jabatan Pendaftar

juhaidahsharif@ukm.edu.my

03-8911 8254

HOSPITAL CANSELOR TUANKU MUHRIZ

1.

Puan Siti Najiehah Mohd Sukarno
Penolong Pendaftar

Unit Elaun, Saraan & Prestasi
Jabatan Sumber Manusia
Hospital Canselor Tuanku Muhriz

sitinajiehah@ppukm.ukm.edu.

my

03-9145 5148

Puan Nur Atigah Muhamad Tahar
Penolong Pegawai Tadbir

Unit Elaun, Saraan & Prestasi
Jabatan Sumber Manusia
Hospital Canselor Tuanku Muhriz

atiqahtahar@ppukm.ukm.edu.

my

03-9145 5157

HOSPITAL PAKAR KANAK-KANAK UKM

1

Encik Mohd Ehsan Rajiain
Penolong Pendaftar

Unit Elaun,Saraan & Prestasi
Jabatan Sumber Manusia
Hospital Tunku Ampuan Besar
Tuanku Aishah Rohani

Hospital Pakar Kanak-kanak UKM

ehsan.rajiain@ukm.edu.my

03-9174 8660
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Sekian, terima kasih.

Yang benar,

“Optimumkan Sumber, Maksimumkan Produktiviti”

__

DATO' DR. SYED KAMARUDIN BIN HJ. SADAKKUTHULLA

Pendaftar

s.k.

Naib Canselor

Timbalan - Timbalan Naib Canselor

Bendahari

Ketua Pustakawan

Penasihat Undang-Undang

Pengarah, Hospital Canselor Tuanku Muhriz

Pengarah Hospital Tunku Ampuan Besar Tuanku Aishah Rohani
Hospital Pakar Kanak-kanak UKM
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Universimt Kepancsaan MALAYSIA

The National University of Malaysia

LAMPIRAN A

JADUAL PELAKSANAAN PERMOHONAN BAWA BAKI CUTI REHAT KE TAHUN 2024
DAN/ATAU GANTIAN CUTI REHAT (GCR) TAHUN 2023

PERKARA TINDAKAN TARIKH
Permohonan Cuti Rehat bagi tahun '
2024 dibuka Semua Staf 10 November 2023 (Jumaat)
1 Disember 2023 (Jumaat)
hingga
Permohonan Bawa Baki Cuti Rehat 31 Disember 2023 (Ahad)
dan Gantian Cuti Rehat (GCR) Semua Staf
dibuka *Sebarang rayuan selepas
tarikh ini tidak akan
dipertimbangkan
Pengesahan Bawa Baki Cuti Rehat Pelulus Cuti 1 Disember 2023 (Jumaat)
dan Gantian Cuti Rehat (GCR) & hingga

Tahun 2023

Pengesah Cuti Luar Negara

3 Januari 2024 (Rabu)

Penjanaan Baki Cuti Semasa iaitu
Jumlah Bawa Baki Dari Tahun
2023 & Kelayakan Cuti Tahunan

Pusat Teknologi Maklumat
&
Bahagian Sumber Manusia,
Jabatan Pendaftar

4 Januari 2024 (Khamis)

Semakan Permohonan Bawa Baki
Cuti Rehat dan Gantian Cuti Rehat
(GCR)

Semua Staf

5 Januari 2024 (Jumaat)
hingga
10 Januari 2024 (Rabu)

NOTA :

Semua permohonan hendaklah dibuat secara dalam talian serta mematuhi tarikh yang
telah ditetapkan. Kegagalan staf melaksanakan tanggungjawab ini boleh mengakibatkan
hilang kelayakan Bawa Baki Cuti Rehat ke tahun 2024 dan Gantian Cuti Rehat (GCR) bagi

tahun 2023.

Disediakan oleh:
Unit Elaun, Saraan dan Prestasi

Bahagian Sumber Manusia, Jabatan Pendaftar

Universiti Kebangsaan Malaysia
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E:\lls\\lﬁ “\Iw waarie sanar ek A AT AN
, V‘ = W TAN KITA PENDAFTAR

PERMOHONAN MEMBAWA BAKI CUTI REHAT

KE TAHUN 2024 DAN / ATAU PENGUMPULAN GCR TAHUN 2023

PERMOHONAN DALAM TALIAN DIBUKA:
DIS 2023 DIS 2023
1 JuMAAT NINGCA 31 AHAD

PENGESAHAN PERMOHONAN OLEH PELULUS CUTI
& PENGESAH CUTI LUAR NEGARA:

DIS 2023 JAN 2024
JumaaT  HINGEGA 3 RABU




